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(1)
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Madde 3.
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(4)
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(7)

(8)
(9)

Tanimlar

Hizmet Alimi: idari Sartname, Teknik Sartname ve diger belgelerde yer alan hiikiimler
kapsaminda diizenlenecek olan TURKIYE SERMAYE PiYASALARI KONGRESI isinin
isteklilerden teklif alinarak gerekli se¢im 6lcitlerini gegen Yiiklenici Uzerine
birakilmasini ve TURKIYE SERMAYE PIYASALARI KONGRESI’nin kongre dncesi, kongre
esnasl ve kongre sonrasinda yapilacak islemlerini kapsayan siirectir.

Istekli: Hizmet Alimi isini yiiklenmek {izere bu sartnamede yer alan hiikiimlere uygun
sekilde isverene basvuran kisiler.

Isveren: Hizmet Alimi isini yaptirmak (izere isteklilerden teklif alan Tiirkiye Sermaye
Piyasalari Birligi

Yiiklenici: Hizmet Alimi isinin Gzerine birakildigi kisi.

isverene iliskin bilgiler

iletisim bilgileri
(@) Adi : Turkiye Sermaye Piyasalari Birligi iktisadi isletmesi
(b) Adresi : Blylkdere Caddesi No:173 1.Levent Plaza A Blok
Kat:4 34394 Levent/istanbul
(c) Telefon numarasi :+90(212) 280 85 67
(d) Faks numarasi :+90(212) 280 85 89

(e) Elektronik posta adresi: spkongresi@tspb.org.tr

(f) ilgili personelinin adi, soyadi ve unvani : Engin TURAN
istekliler, Hizmet Alimi belgelerine iliskin bilgileri yukaridaki adres ve numaralardan
gorevli personelle irtibat kurmak suretiyle temin edebilirler.

Hizmet Alimi’na iligkin bilgiler

Adi : TURKIYE SERMAYE PiYASALARI KONGRESI
Niteligi : Kongre
Tanimi ¢ Ulusal ve uluslararasi katilimcilar ile kamu

otoritelerinin Ust dlizey yoneticilerinin katilimiyla yapilacak organizasyon.

Kongrenin yapilacagi yer ve tarih : Wyndham Grand istanbul Levent Hotel & Conference
Center (3-4 Kasim 2026) veya istanbul Kongre Merkezi (3-4 Kasim 2026) veya Hilton
istanbul Bomonti Hotel & Conference Center (3-4 Kasim 2026) istanbul —Tiirkiye
Hizmet Alimi usuli : Kapali teklif usult

Hizmet Alimi basvurusunun sunulacagl adres : Bliylikdere Caddesi No:173 1.Levent
Plaza A Blok Kat:4 34394 Levent/istanbul

Hizmet Alimi degerlendirmesi yapilacak adres : Blylikdere Caddesi No:173 1.Levent
Plaza A Blok Kat:4 34394 Levent/istanbul

Hizmet Alimi son basvuru tarihi :17.02.2026

Hizmet Alimi son basvuru saati : 14:00

(10) Hizmet Alim1 komisyonu toplanti yeri : Blylikdere Caddesi No:173 1.Levent Plaza A

Blok Kat:4 34394 Levent/istanbul

(11)Hizmet Alimi basvurulari, Hizmet Alimi son basvuru tarih ve saatine kadar yukarida

belirtilen yere verilebilecegi gibi, iadeli taahhitli posta veya kargo yoluyla da
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gonderilebilir. Hizmet Alimi son basvuru saatine kadar isverene ulasmayan Hizmet
Alimi basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

Madde 4. Hizmet Alimi’'nda mali yiikiimliiliikler

(1) Kongre nedeniyle yapilacak tim giderler sézlesmede belirlenecek usul ve esaslara gore
isveren tarafindan karsilanacaktir.

(2) Yuklenici, Kongre sponsorlarinin bulunmasi, sergi alani, stant satisi gibi gelir getiren
tiim calismalarda isveren ile birlikte siireci tistlenecektir.

(3) Gelir getiren faaliyetlerle ilgili tiim sézlesmeler isveren ile ilgili kurum arasinda
yapilacak ve ilgili kurumun 6demeleri isveren’in Kongreye 6zel olarak agmis oldugu
hesabina (Kongre Banka Hesabi) yapilacaktir.

(4) Sozlesmede Yiklenici Hizmet Bedeline taraflarin mutabik kalacagl bir Gst sinir
belirlenir. Kongre’nin, sézlesmeye uyumlu olarak gerceklesmesi kaydiyla, gerceklesen
toplam gider tutari (izerinden s6zlesmede belirlenen oranda/tutarda hizmet bedeli
isveren tarafindan Yiiklenici’ye ddenecektir.

Madde 5. Hizmet Alimi belgelerinin kapsami
(1) Hizmet Alimi dokiimanlari asagidaki belgelerden olusmaktadir:
(a) idari Sartname
(b) Teknik Sartname
(c) Birim Fiyat Teklif Cetveli
(d) Basvuru Mektubu (EK: 1)
(e) Ortaklik Durum Belgesi (EK: 2)
(f) Banka Referans Mektubu (EK: 3)
(g) Bilango Bilgileri Tablosu (EK: 4)
(h) Is Bitirme Belgesi (EK: 5)
(i) Kesin Teminat
(2) Bu sartnamenin hikimleri geregince isverenin diizenleyecegi zeyilnameler ile
isteklilerin yazil talebi lzerine isveren tarafindan yapilan yazili agiklamalar, hizmet
alimi dokiimanlarinin baglayici bir pargasidir.
(3) Hizmet Ahmi basvurusunun yapilmasina iliskin sartlarin yerine getirilmemesinden
kaynaklanan sorumluluk istekliye aittir. Hizmet Alimi dokiimanlarinda éngériilen
Olcltlere ve sekil kurallarina uygun olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz.

Madde 6. Bildirim ve Tebligat esaslari

(1) istekliler, bildirim ve tebligatlarini imza karsiligi elden yapabilirler.

(2) isveren tarafindan elden, elektronik posta yoluyla veya faksla bildirim yapilabilir.
Elektronik posta yoluyla veya faks ile yapilan bildirimlerde, bildirim tarihi teblig tarihi
sayilir. Elektronik posta yoluyla veya faks ile yapilan bildirimler, bildirim tarihi ve
icerigini de kapsayacak sekilde ayrica belgelenir.
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BOLUMII.  HIiZMET ALIMINA KATILMAYA iLiSKiN HUSUSLAR

Madde 7. Hizmet Alimi bagvurusunun dili

(1) Teklifi olusturan bitin belgeler ve ekleriile diger dokiimanlar, Tlirk¢e olacaktir.

(2) Baska bir dilde sunulan belgeler, Tlrkce onayl terciimesi ile birlikte verilmesi halinde
gecerli sayilacaktir. Bu durumda teklifin veya belgenin yorumlanmasinda Tirkge
terciime esas alinir. Terciimelerin yapilmasi ve terciimelerin tasdiki isleminde bu
Sartnamenin ilgili maddesindeki diizenlemeler esas alinacaktir.

Madde 8. Hizmet Alimi'nin yabanci isteklilere agikligi
(1) Hizmet Alimi'na yerli ve yabanci istekliler katilabilir.

Madde 9. is ortakhg
(1) Birden fazla gercek veya tlizel kisi is ortakhgl olusturmak suretiyle Hizmet Alimi
basvurusunda bulunamaz.

Madde 10. Konsorsiyum
(1) Konsorsiyumlar Hizmet Alimi'na basvuruda bulunamaz.

Madde 11. Hizmet Alimi basvurusu icin gereken belgeler ve yeterlik 6lgiitleri
(1) Kurulusun yasal durumuna iliskin belgeler:
(a) Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek
odasi belgesi
1. Gergek kisiler icin, kayith oldugu ticaret, sanayi veya ilgili meslek
odasindan, ilk ilan veya son basvuru tarihinin icinde bulundugu yilda
alinmis, odaya kayith oldugunu gosterir belge
2. Tizel kisi olmasi halinde, ilgili mevzuati geregi kayith bulundugu
ticaret, sanayi odasindan, ilk ilan veya son basvuru tarihinin icerisinde
bulundugu yilda alinmis, tizel kisiligin odaya kayith olduguna dair
belge
(b) Hizmet Alimi basvurusu yapmaya yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi
veya imza sirkileri
1. Gergek kisi olmasi halinde imza beyannamesi
2. Tuzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tizel kisiligin ortaklari, tyeleri
veya kuruculari ile tiizel kisiligin yonetimindeki gorevlileri belirten son
durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir
Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamasi halinde, bu bilgilerin timini
gostermek (izere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu hususlari
gosteren belgeler ile tiizel kisiligin imza sirkleri,
(c) BuSartname ekinde yer alan standart forma uygun basvuru mektubu (EK: 1)
(d) Vekaleten Hizmet Aiimina katilma halinde, vekil adina diizenlenmis, Hizmet
Alimina katilmaya iliskin vekaletname ile vekilin imza beyannamesi
(2) Ekonomik ve maliyeterlige iliskin belgeler ve bu belgelerin tasimasi gereken o6lgitler:
(a) Isteklinin bankalar nezdindeki kullaniimamis nakdi veya gayrinakdi kredisi ya
da lzerinde kisitlama bulunmayan mevduat ve sermaye piyasasi araglarinin
40.000.000.-TL'den az olmadigini gosteren banka referans mektubu sunmasi
zorunludur (EK: 3).
1. Banka referans mektubunun ilk ilan veya davet tarihinden sonra
diizenlenmis olmasi zorunludur.
2. Yukaridaki 6l¢lit, mevduat ve kredi tutarlari toplanmak ya da birden
fazla banka referans mektubu sunulmak suretiyle de saglanabilir.
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(b) isteklinin Hizmet Aliminin yapildigi yildan dnceki iki yila ait yilsonu bilangolari
veya esdeger belgeleri.

(c) Isteklinin Hizmet Aliminin yapildigi yildan &nceki yila ait yilsonu gelir gider
tablosu

(3) Meslekive teknik yeterlige iliskin belgeler ve bu belgelerin tasimasi gereken olgitler:

(a) isteklinin organizasyon yapisina ve Hizmet Alimi konusu isi yerine getirmek igin
yeterli sayida ve nitelikte personel calistirdigina veya calistiracagina iliskin bilgi
ve/veya belgeler.

(b) Hizmet Alimi konusu hizmet veya yapim islerinde isteklinin yénetici kadrosu ile
isi yurutecek teknik personelinin egitimi ve mesleki niteliklerini gosteren
belgeler.

(c) Firmanin uluslararasi toplanti diizenlemede tecriibesini gosterir nitelikte, son
5yilicerisinde diizenledigi en az 500 (besyiz) kisinin katildigi kongrelerin listesi
(yer/tarih ve kisi sayisi ile birlikte).

(d) s Bitirme Belgesi (EK: 5).

1. VYurticinde veya yurt disinda kamu veya 6zel sektérde kabul islemleri
tamamlanan, kongre ve toplanti organizasyonunun ve/veya benzer
islerin basariyla gergeklestirildigine iliskin en az bes isverenden alinan
is Bitirme Belgesi,

2. Tuzel kisi tarafindan is deneyimini gdstermek {izere sunulan is Bitirme
Belgesinin, tuzel kisiligin yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait
olmasi halinde, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi binyesinde
bulunan ticaret sicil memurluklari veya yeminli mali misavir ya da
serbest muhasebeci mali musavir tarafindan ilk ilan veya davet
tarihinden sonra diizenlenen ve diizenlendigi tarihten geriye dogru
son bir yildir kesintisiz olarak bu sartin korundugunu gosteren
belgenin sunulmasi zorunludur. (EK: 2)

(e) SON BES YILDIR Kiltir ve Turizm Bakanligindan alinmis A Grubu Seyahat
Acentesi isletmesi Belgesi sahibi olduklarina dair belgenin asli veya sureti.

(f) SON BES YILDIR Tirkiye Seyahat Acenteleri Birligi'ne A Grubu liye olduguna
dair belgenin aslh veya sureti.

(g) Benzer is olarak kabul edilecek isler; Tiirk ve yabanci katilimcilarin otel
rezervasyonlari, konaklama, havaalani karsilamalari, ulasim, transfer ve
tasimacilik hizmetleri, turlar, sekretarya hizmetleri, toplanti salonlarinin,
konferans merkezinin, basin merkezinin diizenlenmesi, toplanti acilis, kapanis,
fuarlar ve toplantilar, yan etkinlik ile ilgili hizmetler, web yayini, simultane
tercime, ses ve gorinti sistemleri ve hizmetlerinin temini, teknik hizmetler,
elektrik, data altyapisi ve jeneratorler, fotograf, lojistik, cevre diizenlemesi,
genel sarf malzemeleri ve gereksinimleri, kirtasiye, ofis ara¢ ve gereg
malzemeleri ile mobilya temini, kiltirel ve sosyal programlarin diizenlenmesi,
gerekli personelin temini ve egitimi, basili malzemelerin yaptirilmasi vb. ile
ilgili tim organizasyon hizmetlerinin yerine getirilmesi ve koordinasyonunun
saglanmasini kapsayan ulusal ve/veya uluslararasi kongre organizasyonlari.

Madde 12. Belgelerin sunulus sekli
(1) Yukarida sayilan belgelerin ash veya aslina uygunlugu noterce onaylanmis drnekleri
Sozlesme konusu is tzerine birakilan Yikleniciden ayrica alinacaktir.
(2) Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi idaresince veya Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligine bagh
odalarca “ashnin aynidir” seklinde onaylanarak isteklilere verilen Ticaret Sicili Gazetesi
suretleri ile bunlarin noter onayli suretleri de kabul edilecektir.
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(3) Kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin
internet sayfasi Gzerinden temin edilebilen ve teyidi yapilabilen Hizmet Alimina katilm
ve yeterlik belgelerinin internet ¢iktisi sunulabilir.

(4) Noter onayli belgelerin aslina uygun oldugunu belirten bir serh tasimasi zorunlu olup,
sureti veya fotokopisi goriilerek onaylanmis olanlar ile “ibraz edilenin aynidir” veya bu
anlama gelecek bir serh tasiyanlar gecerli kabul edilmeyecektir.

(5) istekliler, istenen belgelerin ash yerine son basvuru tarihinden énce isveren tarafindan
“asli isverence gorilmistir”’ veya bu anlama gelecek sekilde serh diisiilen suretlerini
de basvurularina ekleyebilirler.

(6) Yerli istekliler ile Yabanci istekliler tarafindan sunulan ve yabanci dilde diizenlenen
belgelerin tercimelerinin, Tlrkiye'deki yeminli tercimanlar tarafindan yapilmasi ve
noter tarafindan onaylanmasi zorunludur.

Madde 13. Hizmet Alimi basvurusuna iligkin giderler
(1) Hizmet Ahmi basvurularinin hazirlanmasi ve sunulmasi ile ilgili bitlin masraflar
isteklilere aittir.
(2) istekliler, basvurularini hazirlamak icin yapmis oldugu hicbir masrafi isveren'den
isteyemez.

Madde 14. Hizmet Alimi dokiimanlarinda agiklama yapilmasi

(1) istekliler, basvurularinin hazirlanmasi asamasinda, Hizmet Alimi dokiimanlarinda
aciklanmasina ihtiyac duyduklari hususlarla ilgili olarak, son basvuru tarihinden bes (5)
isglini 6ncesine kadar yazili olarak aciklama talep edebilir. Bu tarihten sonra yapilacak
aciklama talepleri degerlendirmeye alinmayacaktir.

(2) Talebin uygun gériilmesi halinde isveren'ce yapilacak yazili agiklama, son basvuru
tarihinden en az iki (2) isglinii 6ncesinde bilgi sahibi olmalarini temin edecek sekilde
Hizmet Alimi dokimanlari alanlarin tamamina gonderilir veya imza karsihgl elden
teblig edilir.

(3) Aciklamada, sorular ile isveren'in ayrintili cevabi yer alir, aciklama talebinde bulunanin
kimligi belirtilmez.

(4) Aciklamalar, aciklamanin yapildigi tarihten sonra dokiimanlari alanlara, Hizmet Alimi
dokiimanlarinin bir pargasi olarak verilir.

Madde 15. Hizmet Alimi dokiimanlarinda degisiklik yapilmasi

(1) ilan edildikten sonra Hizmet Alimi dokiimanlarinda degisiklik yapilmamasi esastir.
Ancak, basvurularin hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek maddi
veya teknik hatalar veya eksikliklerin isverence tespit edilmesi veya Isteklilerce yazil
olarak bildirilmesi halinde, zeyilname dlzenlenmek suretiyle Hizmet Alimi
dokimanlarinda degisiklik, Zeyilname ile vyapilabilir. Zeyilname, Hizmet Alimi
dokiimanlarinin baglayici bir pargasi olarak Hizmet Alimi dokiimanlarina eklenir.

(2) Zeyilname, son basvuru tarihinden en az bes (3) isglini 6ncesinde bilgi sahibi
olmalarini temin edecek sekilde Hizmet Alimi dokiimanlarini alanlarin tamamina
gonderilir veya imza karsiligi elden teblig edilir

(3) Zeyilname diizenlenmesi nedeniyle basvurularin hazirlanabilmesi icin ek siireye ihtiyac
duyulmasi halinde isveren, son basvuru tarihini bir defaya mahsus olmak lizere en fazla
¢ (3) isglni sureyle zeyilname ile erteleyebilir. Erteleme siresince, Hizmet Alimi
dokiimanlarinin verilmesine ve basvurularin alinmasina devam edilecektir.

(4) Zeyilname dlizenlenmesi halinde, Hizmet Alimi basvurularini bu diizenlemeden 6nce
vermis olan isteklilere basvurularini geri cekerek, yeniden basvuru yapma imkani
taninacaktir.

(5) isverence Hizmet Alimi dokiimanlarinda diizeltme yapilmasina karar verilmesi halinde,
son basvuru tarihinden oOnce gerekli dizeltme yapilarak son basvuru tarihi
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ertelenebilir. Belirlenen maddi veya teknik hatalarin veya eksikliklerin devam etmesi
halinde isveren tarafindan diizeltme yapilmasi mimkiindiir.

Madde 16. Hizmet Alimi son basvuru saatinden énce Hizmet Aliminin iptal edilmesi

(1) isveren tarafindan gerekli goriilen veya Hizmet Alimi dokiimanlarinda yer alan
belgelerde Hizmet Alimi yapilmasina engel olan ve diizeltilmesi mimkiin bulunmayan
hususlarin bulundugunun tespit edildigi hallerde, son basvuru saatinden 6nce Hizmet
Alimi iptal edilebilir.

(2) Bu durumda, iptal nedeni belirtilmek suretiyle Hizmet Alimi'nin iptal edildigi ilan
edilerek duyurulur. Bu asamaya kadar basvuruda bulunmus olanlara Hizmet Alimi'nin
iptal edildigi ayrica teblig edilir.

(3) Hizmet Alimi'nin iptal edilmesi halinde, verilmis olan bitin Hizmet Alimi basvurulari
reddedilmis sayilir ve basvurular agilmaksizin isteklilere iade edilir. Hizmet Alimi'nin
iptal edilmesi nedeniyle isteklilerce isveren'den herhangi bir hak talebinde
bulunulamaz.

Madde 17. Hizmet Alimi'na katilamayacak olanlar ve bu konuda yapilacak islemler
(1) Asagida sayilanlar dogrudan veya dolayli veya alt Yuklenici olarak, kendileri veya
baskalari adina hicbir sekilde Hizmet Alimina katilamazlar.

(a) iflas eden, tasfiye halinde olan, isleri mahkeme tarafindan vyiritilen,
konkordato ilan eden, islerini askiya alan veya kendi (lkesindeki mevzuat
hiikimlerine gore benzer bir durumda olanlar.

(b) Turkiye'nin veya kendi tlkesinin mevzuat hikiumleri uyarinca kesinlesmis
sosyal giivenlik prim borcu olanlar.

(c) Tarkiye'nin veya kendi Glkesinin mevzuat hiikiimleri uyarinca kesinlesmis vergi
borcu olanlar.

(d) Hizmet Alimi tarihinden 6nceki bes yil icinde, mesleki faaliyetlerinden dolayi
yargi karariyla hikim giyenler.

(e) Hizmet Alimi tarihinden dnceki bes yil iginde, isverene yaptig isler sirasinda is
veya meslek ahlakina aykiri faaliyetlerde bulundugu isveren tarafindan ispat
edilenler.

(f) Hizmet Ahmi tarihi itibariyle, mevzuati geregi kayitll oldugu oda tarafindan
mesleki faaliyetten men edilmis olanlar.

(g) Hizmet Alimina iliskin sartnamelerde ve diger belgelerde belirtilen bilgi ve
belgeleri vermeyen veya vyaniltici bilgi ve/veya sahte belge verdigi tespit
edilenler.

(h) Gegici veya sirekli olarak idarelerce veya mahkeme karariyla kamu hizmet
alimlarina katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili
Terorle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglardan veya 6rgtitli suclardan
veyahut kendi llkesinde ya da yabanci bir lilkede kamu gorevlilerine riisvet
verme sucundan dolayi hikiimli bulunanlar.

(i) Ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.

(j) isverenin Yoénetim Kurulu Baskan ve Uyeleri ile calisanlari, bunlarin esleri,
Uglinci dereceye kadar kan ve ikinci dereceye kadar sihri hisimlari ile
evlathklari ve evlat edinenleri.

(k) Teror orgitlerine iltisakli yahut bunlarla irtibati oldugu Emniyet Genel

Mudurltagi tarafindan bildirilen gergek ve tiizel kisiler ile bu kapsamda oldugu
Milll istihbarat Tegskilati Bagkanligi tarafindan bildirilen yurt disi baglantili
gercek ve tiizel kisiler.

) Asagida sayilan yasak fiil veya davranislarda bulunduklari tespit edilenler.

—_—
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1. Hile, vaat, tehdit, niifuz kullanma, cikar saglama, anlasma, irtikap,
risvet suretiyle veya baska yollarla Hizmet Alimina iliskin islemlere
fesat karistirmak veya buna tesebbis etmek.

2. isteklileri tereddide disiirmek, katiimi engellemek, isteklilere
anlasma teklifinde bulunmak veya tesvik etmek, rekabeti veya Hizmet
Alimi kararini etkileyecek davranislarda bulunmak.

3. Sahte belge veya sahte teminat diizenlemek, kullanmak veya bunlara
tesebbis etmek.

4. Alternatif teklif verebilme halleri disinda, Hizmet Aliminda bir istekli
tarafindan kendisi veya baskalari adina dogrudan veya dolaylh olarak,
asaleten ya da vekaleten birden fazla teklif vermek.

5. Hizmet Alimina katilamayacagi belirtildigi halde Hizmet Alimina
katiimak.

(m) Tiarkiye Cumhuriyeti’nde mukim kisileri kendi lkelerinde Hizmet Alimlarina
katilmasini yasaklayan Ulkelerde mukim kisilerden olanlar.

(2) isteklilerin, hizmet alimi basvuru tarihi sonrasinda bu maddede belirtilen durumlarinda
degisiklik olmasi halinde, isveren'e derhal bilgi verecektir.

(3) Hizmet Almi isi Uzerinde kalan istekli sdzlesmenin imzalanmasindan &nce, bu
maddede belirtilen durumlari tasimadigina iliskin belgeleri verecektir.

(4) Bu maddede belirtilen durumlara ragmen Hizmet Alimi'na katilan istekliler, Hizmet
Alimi disi birakilir.

BOLUMIII.  TEKLIFLERIN SUNULMASI

Madde 18. Hizmet Alimi bagvuru belgelerinin sunulmasi

(1) Bu Sartname ile istenilen bitlin Hizmet Alimi basvuru belgeleri (Birim Fiyat Teklif
Cetvelinin basili, kase/imzali olmasinin yanisira ayni zamanda usb bellek icinde excel
dosya olarak) bir zarfa konulur, kapatilir. Bu zarf ile birlikte diger istenilen belgeler
baska bir dis zarfa konulur ve bu zarf da yapistirilarak kapatilir. Dis zarfin Uzerine
isteklinin adi, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas acik adresi, basvurunun hangi
ise ait oldugu ve hizmet alimini yapan isveren'in agik adresi yazilir. Zarflarin yapistirilan
yerleri istekli tarafindan imzalanarak, mihirlenir veya kaselenir.

(2) Hizmet Alimi basvurulari, Hizmet Alimi dokiimanlarinda belirtilen son basvuru saatine
kadar Isveren'e elden teslim edilir. Bu saatten sonra yapilan Hizmet Alimi basvurulari
kabul edilmez ve agilmadan iade edilir. Bu durum bir tutanakla tespit edilir.

(3) Zeyilname ile Hizmet Alimi basvuru siiresinin uzatilmasi halinde, isveren ve isteklilerin
son basvuru tarih ve saatine bagl tim hak ve yikimlilikleri, sire agisindan tespit
edilecek yeni son basvuru tarih ve saatine kadar uzatilmis sayilir.

Madde 19. Tekliflerin tiirii
(1) istekliler tekliflerini, her bir is kalemi icin teklif edilen birim fiyatlarinin miktarlarla
¢arpimi sonucu bulunan toplam bedel (izerinden birim fiyat seklinde vereceklerdir.
Hizmet Alimi isi Gizerinde birakilan istekliyle her bir is kalemi icin teklif edilen birim
fiyatlarin miktarlarla ¢arpimi sonucu bulunan toplam bedel Uzerinden sdzlesme
imzalanacaktir.
(2) Buisin tamamiigin teklif verilecek olup kismi teklif verilmeyecektir.

Madde 20. Teklif ve 6demelerde gecerli para birimi
(1) Tekliflerde gecerli para birimi Tiirk Lirasidir.
(2) Odemelerde gegerli para birimi Tiirk Lirasidir.
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Madde 21. Tekliflerin gegerlilik siiresi

(1) Tekliflerin gegerlilik stiresi, Hizmet Alimi tarihinden itibaren atmis (60) isglinudr.

(2) ihtiya¢ duyulmasi halinde, teklif gecerlilik siiresinin en fazla yukarida belirlenen siire
kadar uzatilmasi istekliden talep edilebilir. istekli, isverenin bu talebini kabul veya
reddedebilir.

(3) Bukonudaki istek ve cevaplar yazil olacaktir.

Madde 22. Teklif fiyatina dahil olan giderler
(1) KDV Harig her turla gider
(2) Sozlesme konusu isin bedelinin 6denmesi asamasinda dogacak Katma Deger Vergisi
(KDV), ilgili mevzuati cercevesinde isveren tarafindan Yiikleniciye ayrica 6denir.

BOLUMIV.  TEKLIFLERIN DEGERLENDIRILMESi VE SOZLESME YAPILMASI

Madde 23. Hizmet Alimi bagvurularinin alinmasi ve agilmasi
(1) Hizmet Alimi komisyonunca, Hizmet Alimi basvurularinin alinmasi ve agilmasinda
asagida yer alan usul uygulanir:

(a) Hizmet Alimi komisyonu tarafindan son basvuru tarih ve saatine kadar yapilan
basvurular bir tutanakla tespit edilir.

(b) Hizmet Alimi komisyonu basvurulari inceler. Bu incelemede, zarfin izerinde
isteklinin ad1, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas agik adresi, basvurunun
hangi ise ait oldugu, Hizmet Alimi'ni yapan isveren'in acik adresi ve zarfin
yapistirilan yerinin istekli tarafindan imzalanip mihiirlenmesi (veya
kaselenmesi) hususlarina bakilir.

(c) Basvuru zarflari alinis sirasina gére 17.02.2026 Pazartesi giinl saat 14:05'te
TSPB Biiyiikdere Cad. No:173 1.Levent Plaza A-Blok Kat:4 Levent / istanbul /
Tirkiye adresinde teklif sahiplerinin temsilcilerinden hazir bulunanlarin
huzurunda agilir. isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadigi kontrol edilir ve
bu isleme iliskin hazirlanan tutanak, Hizmet Alimi1 komisyonunca imzalanir.

(d) Buasamada higbir basvurunun reddine veya kabuliine karar verilmez. istekliler
tarafindan sunulan belgeler dizeltilemez ve tamamlanamaz. Basvurular
degerlendirilmek lizere ilk oturum kapatilir.

Madde 24. Hizmet Alimi bagvurularinin degerlendirilmesi

(1) Basvurularin degerlendirilmesinde, dncelikle belgeleri eksik oldugu ilk oturumda tespit
edilen isteklilerin basvurularinin degerlendirme disi birakilmasina karar verilir.

(2) Basvurunun esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi
bulunmasi halinde isveren tarafindan iki (2) is giiniinden az olmamak {izere makul bir
tamamlama siresi verilir. Belirlenen siirede bilgileri tamamlamayanlarin basvurulari
degerlendirme disi birakilir.

(3) Bilgi eksikliklerinin tamamlatilmasina iliskin olarak, verilen siire icinde isteklilerce
sunulan belgelerin son basvuru tarihinden sonraki bir tarihte diizenlenmesi halinde,
bu belgeler, isteklinin Hizmet Alimi tarihi itibariyla yeterlik sartlarini sagladigini tevsik
etmesi halinde kabul edilecektir.

(4) Tekliflerin incelenmesi, karsilastirilmasi ve degerlendirilmesinde yararlanmak Uzere
acik olmayan hususlarla ilgili isteklilerden agiklama isteyebilir. Bu agiklama, higbir
sekilde teklif fiyatinda degisiklik yapilmasi veya Hizmet Alimi1 dokiimaninda 6ngérilen
Olcltlere uygun olmayan tekliflerin uygun hale getirilmesi amaciyla istenilemez ve bu
sonucu doguracak sekilde kullanilamaz. Yazil agiklama talebine, istekli tarafindan yazili
olarak cevap verilir.

(5) Bu ilk degerlendirme ve islemler sonucunda belgeleri tam olan isteklilerin
basvurularinin ayrintili degerlendirilmesine gegilir.

(6) Bu asamada, isteklilerin Hizmet Alimi konusu isi yapabilme kapasitelerini belirleyen
yeterlik 6l¢ltlerine ve hizmet alimi dokiimaninda belirtilen sartlara sahip olup olmadigi
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incelenir.

(7) Yapilan degerlendirme sonucunda istenen yeterlik dlcitlerini saglayan istekliler yeterli
bulunur. Yeterlik 6lgitlerini tasimadiklari tespit edilen istekliler ise yeterli kabul
edilmez.

Madde 25. Hizmet Alimi basvurularinin sonuglandirilmasi

(1) Hizmet Alimi basvurularinin degerlendirmesi sonucu isveren tarafindan, yeterli
olduklari tespit edilen istekliler ile yeterli bulunmayan isteklilerin yeterli bulunmama
gerekceleri ayrintili olarak belirtilir.

(2) Hizmet Alimi basvurularinin degerlendirmesi sonucu yeterli oldugu tespit edilen
isteklilerden, kisa listeye alinmasina karar verilen istekliler, isveren'e sunum yapmak
Uzere davet edilir.

(3) isveren, sunum yapan istekliler arasindan hizmet alimiisini yapacak istekliyi belirler.

Madde 26. Hizmet Alimi'nin iptali
(1) Hizmet Alm komisyonu karari Uzerine, verilmis olan bitin teklifler reddedilerek
Hizmet Alimi iptal edilebilir. Tekliflerin reddedilmesi nedeniyle isveren herhangi bir
yukimlaluk altina girmez.
(2) Hizmet Almi degerlendirmesi sonucu Hizmet Alimi'na davet edilebilecek istekli
sayisinin tc¢ten az olmasi halinde Hizmet Alimi iptal edilebilir.
(3) Hizmet Alimi'nin iptal edilmesi halinde durum biitiin isteklilere bildirilir.

Madde 27. Hizmet Alm/’nin llgilinin lizerine birakilmasi

(1) Yapilan degerlendirme sonucunda Hizmet Aliminin, nicel ve nitel agidan en iyi teklifi
veren Istekli izerinde birakilmasi esas olmakla birlikte, isveren Hizmet Alimini istedigi
firma Uzerine birakmakta serbesttir.

(2) Hizmet Aliminda nicel ve nitel acidan en iyi teklif, isteklilerin Birim Fiyat Teklif
cetvelinde sunduklari tutar, Hizmet Alim Komisyonuna yaptiklari sunum, ge¢mis is
deneyimleri, bulunduklari sektérdeki itibarlar, Hizmet Alm isini Isveren’in
sayginhigina, konumuna ve beklentilerine yakisir sekilde yapabileceklerine dair
verdikleri gliven hep birlikte degerlendirilerek Hizmet Alim Komisyonunca belirlenir.

(3) Hizmet Aliminda nicel ve nitel agidan en iyi teklif birden fazla istekli tarafindan verilmis
olmasi halinde, Hizmet Alim Komisyonu genel degerlendirmesi sonucu nihai karari
verecektir.

(4) Hizmet Alimi'nda yerli istekli lehine fiyat avantaji uygulanmayacaktir.

Madde 28. Kesinlesen Hizmet Alimi kararinin bildirilmesi
(1) Kesinlesen Hizmet Alimi karari, onaylandigi glini izleyen en geg (g (3) isglini icinde,
Hizmet Alimina teklif veren biitiin isteklilere bildirilir.
(2) Hizmet Alimi sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden itibaren en az bes (5) isgiinii
gectikten sonra sozlesme imzalanabilir.

Madde 29. Sozlesmeye davet

(1) Hizmet Alimi sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden itibaren en az bes (5) isgiinii
gectikten sonra ¢ (3) isglinii icinde, Hizmet Alimi (izerinde birakilan istekli sézlesmeye
davet edilir.

(2) Davet yazisinda, teblig tarihini izleyen bes (5) isglinii icinde yasal yikimliklerini yerine
getirmek suretiyle sdzlesmeyi imzalamasi hususu bildirilir. Yabanci istekliler icin bu
sureye iki (2) isglinline kadar sire ilave edilebilir.

(3) isteklinin, bu davet yazisinin bildirim tarihini izleyen bes (5) isgiinii icinde yasal
yukumliluklerini yerine getirerek sézlesmeyi imzalamasi zorunludur.

Madde 30. Kesin teminat
(1) Hizmet Alimi izerinde birakilan istekliden sdzlesme imzalanmasini takip eden 15 giin
icinde s6zlesme bedelinin %50’si oraninda Tirkiye’de faaliyet gosteren bankalarin
usulline uygun verecekleri “kayitsiz sartsiz ddeme taahhidini” iceren teminat
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mektubunu isveren’e teslim edecektir. Kesin teminat olarak sunulan teminat
mektuplarinda gecerlilik tarihi belirtilmelidir. Bu tarih, 04.12.2026 tarihinden 6nce
olmamak iizere istekli tarafindan belirlenir.

(2) Yapilan isin sdzlesmede belirlenen sartlara gore eksiksiz yapildigi tespit edildikten
sonra kesin teminat Yikleniciye iade edilir.

Madde 31. Hizmet Alimi’'nin s6zlegsmeye baglanmasi

(1) isveren tarafindan Hizmet Alimi dokiimaninda yer alan sartlara uygun olarak
hazirlanan sézlesme isveren ve istekli tarafindan iki niisha olarak imzalanir.

(2) Sézlesmeninimzalanmasiyla birlikte istekli, Yiiklenici niteligini kazanir.

(3) Yuklenici tarafindan s6zlesmenin birden fazla niisha olarak diizenlenmesi talep
edilirse, talep edilen sayi kadar s6zlesme niishasi diizenlenir.

(4) Sozlesmenin imzalanmasina iliskin her tirli vergi, resim ve harglar ile diger s6zlesme
giderleri Yukleniciye aittir.

Madde 32. Hizmet Aliminda nicel ve nitel agidan en iyi ikinci teklif sahibine bildirim
(1) Hizmet Alimi Gzerinde birakilan istekliyle sézlesmenin imzalanamamasi durumunda,
Hizmet Aliminda nicel ve nitel agidan en iyi ikinci teklif fiyatinin Hizmet Alimi
yetkilisince uygun gériilmesi kaydiyla, bu teklif sahibi istekliyle sézlesme imzalanabilir.

Madde 33. Sozlesme yapilmasinda isverenin gérev ve sorumlulugu
(1) isverenin sézlesme yapilmasi konusunda yikimlilGgiini yerine getirmemesi halinde
Hizmet Alimi iizerine kalan istekli, on (10) isglinii sireli bir noter ihbarnamesi ile
durumu isverene bildirmek sartiyla, taahhiidiinden vazgegebilir.
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Ek.1

BASVURU MEKTUBU ./ .../2026

TURKiYE SERMAYE PiYASALARI KONGRESIi 2026 HiZMET ALIM KOMiSYONU BASKANLIGINA

Hizmet Aliminin adi TSPB TURKIYE SERMAYE PiYASALARI KONGRESI

Adi ve soyadi / Ticaret unvani

Uyrugu

TC Kimlik Numarasi (gergek kisi ise)

Vergi Kimlik Numarasi

Telefon ve Faks numarasi

Tebligat adresi

Elektronik posta adresi

1) Yukarida adi yer alan Hizmet Alimi'na iliskin tim belgeler tarafimizdan okunmus, anlasiimis ve
kabul edilmistir. Dokiimanda yer alan tim dizenlemeleri dikkate alarak basvuruda
bulundugumuzu, dokiimanda yer alan ylkumlilikleri yerine getirmememiz durumunda
uygulanacak yaptirimlari kabul ettigimizi beyan ediyoruz.

2) Yukarida yer alan elektronik posta adresime ve faks numarama tebligat yapilmasini kabul
ediyorum.

Adi ve Soyadi/Ticaret Unvani

Kase ve imza
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EK: 2

ORTAKLIK DURUM BELGESI

1. Belge Diizenleme Tarihi

2. Basvuru Sahibi Sirketin Ticaret Unvani

2. Basvuru Sahibi Sirketin Ticaret Sicil No

4. Is deneyimini gdsteren belgesi kullanilacak
ortaga iliskin bilgiler

Ortagin Adi ve Soyadi veya Ortaklhik Tipi Ortaklik Hisse Orani
Ticaret Unvani

[Gergek kisi/Tuzel kisi] [is deneyimini gdsteren belgesi
kullanilacak  olan  ortagin,
basvuru sahibi sirketin %50
fazla hissesine sahip olmasi
zorunludur]

Basvuruda bulunan sirkete iliskin kayitlarin incelenmesi sonucunda, yukarida adi ve soyadi/ticaret
unvani bulunan kisinin bu belgenin diizenleme tarihinden 6nceki bir yil boyunca [Basvuru sahibi
sirketin ticaret UNVan! YazillaCakEir].......ccooe ittt st st s 'nin kesintisiz
olarak % 50'den fazla hissesine sahip ortagi oldugu tespit edilmistir.

Belge diizenleme tarihinden sonra ortaklik oraninin %50'ye veya %50'nin altina dismesi durumunda
bu belge, Hizmet Alimi'nda kullanilamaz.

Diizenleyen Yetkilinin
Adi Soyadi
Gorevi

imzasi ve Miihrii

ACIKLAMALAR

1) Bu belge, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi binyesinde bulunan ticaret sicil memurluklari veya
yeminli mali misavir ya da serbest muhasebeci mali musavir tarafindan dlizenlenecektir. Bu
belgenin serbest muhasebeci mali misavir tarafindan diizenlenmesi halinde Serbest Muhasebeci ve
Serbest Muhasebeci Mali Misavirlerin Kase Kullanma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
cercevesinde temin edilen 6zel kasenin kullanilmasi gerekmektedir.

2) Belgenin, Hizmet Aliminin ilk ilan veya davet tarihinden sonra diizenlenmesi zorunludur.
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EK: 3

BANKA REFERANS MEKTUBU

isteklinin ad ve soyadi/ticaret unvani

Kullanilmamis Krediler

Uzerinde Kisitlama Bulunmayan Mevduati
Nakdi Kredisi Gayrinakdi Kredisi

Yukaridaki bilgiler miisterimizin istegi lizerine hazirlanmistir.

Bilgilerinize arz ederiz.

./ .../2026

Banka Adi

Yetkili isim, unvan, imza

ACIKLAMALAR:
1) Para birimi belirtilecektir.

2) isverence gerekli gorildiigiinde ilgili bankanin genel miidiirligiinden veya subesinden teyit
edilecektir.

3)Faks ile yapilan teyitlerin banka subesinin en az iki yetkilisinin imzasini tasimasi gereklidir.
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EK: 4

BiLANCO BiLGILERI TABLOSU

Bilangosu incelenen Kisinin
Adi ve Soyadi/Ticaret Unvani

Vergi Kimlik Numarasi

Belge Dizenleme Tarihi

Yil / Yillar 2024 2025

Donen Varliklar

Kisa Vadeli Borglar

Oz Kaynaklar

Toplam Aktif

Yillara Yaygin insaat Maliyetleri (varsa)

Kisa Vadeli Banka Borglari

Yillara Yaygin insaat Hakedis Gelirleri (varsa)

Bilango Oranlari

Cari Oran
(D6nen Varliklar/ Kisa Vadeli Borglar)

0Oz Kaynak Orani
(Oz Kaynaklar/Toplam Aktif)

Kisa Vadeli Banka Borglari/Oz Kaynaklar

Yukaridaki bilgiler belge dlizenlenen kisinin bilancosu incelenerek hazirlanmistir. Bilgilerinize arz
ederim.

Belgeyi diizenleyen
YMM/SMMM
Adi-Soyadi ve Unvani
imza

Kase/Muhr

ACIKLAMALAR

1) Hizmet Alimi'nin yapildigi yildan dnceki yila ait bilango bilgileri sunulmalidir. Sartnamede belirtilen
Olgltleri bir dnceki yilda saglayamayanlar, son iki yila ait bilgilerini sunabilir. Bu takdirde, son iki yilin
parasal tutarlarinin ortalamasi lizerinden bilango oranlari hesaplanacaktir

2) Hizmet Alimi veya son basvuru tarihi yilin ilk dért ayinda olan Hizmet Alimlarinda, bir dnceki yila
ait bilango bilgisinin sunulmamasi durumunda iki 6nceki yila ait bilango bilgileri sunulabilir. Bu
bilanco bilgilerine gore yeterlik 6l¢ltlerini saglayamayanlar ise iki 6nceki yilin bilango bilgileri ile (g
onceki yilin bilango bilgilerini sunabilir. Bu takdirde, ilgili yillarin parasal tutarlarinin ortalamasi
lizerinden bilango oranlari hesaplanacaktir.

3) Bilango oranlarinda yuvarlama yapilmayacaktir.

4) Serbest Muhasebeci ve Serbest Muhasebeci Mali Misavirlerin Kase Kullanma Usul ve Esaslarn
Hakkinda Yonetmelik cercevesinde temin edilen 6zel kasenin kullaniimasi gerekmektedir.
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EK: 5

i$ BITIRME BELGESI (YUKLENICI)

Sayn:

Tarih:

isverenin adi

isin adi ve varsa Hizmet Alimi kayit
numarasl

isin tanimi

Yiiklenicinin adi ve soyadi veya ticaret
unvani

TC Kimlik Numarasi

[Ylklenicinin Tirk vatandasi gercek kisi olmasi
halinde yazilacaktir]

Vergi Kimlik Numarasi

[Ylklenicinin Tarkiye'de faaliyet gosteren kisi
olmasi halinde yazilacaktir]

Yiklenici is ortakhgi ise ortaklar ve ortaklk

oranlari/Yuklenici konsorsiyum ise ortaklar
ve bu ortaklarca geceklestirilen is kisimlari

ile bu kisimlarin tutari

[is ortakhginin her bir ortaginin adi ve
soyadi/ticaret unvani ile is ortakligindaki hisse
orani belirtilecektir. Bu diizenleme her ortak icin
ayri bir satirda yapilacaktir]

[Konsorsiyumun her bir ortaginin adi ve
soyadi/ticaret unvani ve geceklestirilen is kismi
ve tutari belirtilecektir. Bu diizenleme her bir
ortak icin ayri satirda yapilacaktir]

Sozlesme tarihi

ilk S6zlesme bedeli

Gergeklestirilen is tutari

[isin sdzlesme fiyatlariyla gerceklesen tutar
yazilacaktir]

Toplam s6zlesme tutari

[isin ilk sozlesme bedelindeki yasal artislar dahil
toplam sozlesme bedeli yazilacaktir]

Kabul tarihi

[Kismi kabul yapiliyor ise en son kismin
kabullniin yapildig: tarih yazilacaktir]

S6zlesme devredilmis ise

S6zlesme devir tarihi

Sozlesme devir tarihindeki is tutari

Adina belge diizenlenen Yiklenicinin
gerceklestirdigi is tutari ve orani

BELGE TUTARI

[Belge tutarinin hesaplanmasinda, Hizmet Alimi
ihaleleri Uygulama Yonetmeligindeki
diizenlemeler esas alinacaktir. Her tirlG fiyat
farklari ve KDV harig tutar belirtilecektir]

ACIKLAMA: [isveren tarafindan is bitirme
belgesi diizenlenen hizmete iliskin agiklama
yapilmak isteniyor ise burada yer
verilecektir]

idare adina s6zlesme yapmaya yetkili m

Adive Soyadi Unvani

imza ve Miihiir

akam tarafindan ad ve soyadi ile unvan belirtilerek
imzalanacak ve muhirlenecektir.
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